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City of Longwood 

Final Plat Application 
 

City Project Number (Completed By Staff)

 
 

Intake Staff Person 
(Completed By Staff) 

Project Manager
(Completed By Staff) 

 
 

Submittal Date
 
 

Application Fees 

 Final Plat: $750.00 + $2,000 retainer 
Total Application Fee 
 
$ 

Submittal Requirements
 2 copies of the Final Plat, prepared by a registered 

land surveyor in accordance with F.S. ch. 177 

 2 copies of boundary survey 

 Completed Final Plat Checklist (Page 3) 

 Narrative  explaining  any  changes  in  the  proposal 

that have occurred since Preliminary Plat Approval 

 Letter  of  Credit  for  Improvements  Deferral  (if 

applicable) 

 Title Opinion/Certification 

 Instruments  pertaining  to  required  covenants, 

deeds,  rights‐of‐way,  easements,  or  reservations, 

ready for recording (or recorded copies). 

 Proof of all taxes paid 

 Mortgagee Consent 

 SCALD Letter 

 Proof  of  coordination  with  Seminole  County  on 

street names and subdivision name. 

 A digital copy of all required information 

Platting Schedule
 Pre‐Application Meeting 

 CAPP Meeting (Where Applicable) 

 Preliminary Plat Submittal 

 Development Review Committee Meeting 

 Development Order Issuance 

 Site Work Construction Permit 

 Final Plat Submittal 

 Final Plat Approval (City Commission Meeting)

Required Information After Submittal

 2  copies  of mylar  print.    After  approval  of  paper 
submittal,  applicant  is  to  provide  2  copies  of 
original mylar print 10 days prior to scheduled City 
Commission meeting.    Upon  approval  by  the  City 
Commission,  the  City will  record  the  plat  and  the 
cost will be assessed under cost recovery. 

Key LDC References
LDC 10.14.0 Plats 
LDC 3.2.0. Site design standards 
LDC 3.3.0. Subdivision design and layout. 

 

 

Project Name:   _______________________________________________ 
 
Property Address:  _____________________________________________ 
 
Tax ID Number(s):  _____________________________________________ 
 

 Property Owner Applicant 
Name   

Address 
 
 

 
 

 

Phone  
 

 

E-Mail  
 

 
 

Fax  
 

 

Public  Improvements Deferral.   Prior  to  city  commission approval,  the 
subdivision  improvements  required by  these  regulations  and  shown  in 
the  Public  Improvements  Plan  shall  have  been  installed  in  accordance 
with  the  standards  and  specifications of  the Code  and  the  approval of 
appropriate  officials  and  agencies  has  been  certified  to  the  city  or  a 
surety  bond.  Should  the  applicant  wish  to  defer  some  public 
improvements  required  as part of  the preliminary until  after  final plat 
approval,  the applicant may choose  to place  in escrow with  the City or 
submit an  irrevocable  letter of credit  in  favor of and acceptable  to  the 
city.  Either  method  shall  be  in  the  amount  of  120  percent  of  the 
remaining  contract  cost  of  the  improvements  specified  in  the  Public 
Improvements Plan. The remaining contract cost estimate shall be based 
on either an estimate prepared by  the developer's engineer or bids by 
two  licensed  contractors  for  the  completion  of  all  required  public 
improvements and verified by city staff.  LDC 10.14.2(E) 
 
Submittal Within 1 Year of Preliminary Plat Approval.  A final plat shall 
be  submitted  to  the  Community  Development  Services  Department 
within one year of approval of the preliminary plat and shall be reviewed 
for compliance with the approved preliminary plat.  LDC 10.14.2(D) 
 
Building  Permits.    Building  permits  for  the  construction  of  residences 
shall  not  be  issued  until  the  final  plat  has  been  approved  by  the  city 
commission and recorded with Seminole County.  LDC 10.14.2(F) 

Cost Recovery Agreement 
 
I understand and agree to the cost recovery requirements in Chapter 59 of 
Longwood City Code and as described on Page 2 of this application.             
 
 Initials:  ________________ 

 

I hereby certify that I have read this application and that the information supplied herein is true and correct to the best of my knowledge. I agree to 
comply with the current City Codes and Ordinances and County, State and Federal laws regarding land development. I am the property owner, or 
authorized agent, of the subject property that this petition applies to. 

Print Owner/Authorized Agent Name                                                                      Signature                                                                  Date 
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COST RECOVERY AGREEMENT: 
 

By signing this application, the applicant understands and agrees that, pursuant to Longwood City Code Chapter 59, all direct 
costs,  expenses  and  fees  incurred  by  the  city  relating  directly  to  the  review,  processing,  inspection,  or  regulation  of  an 
application,  including  but  not  limited  to  the  time  of  city  consultants,  as  well  as  those  relating  directly  to  advertising, 
surveying, legal and engineering for an application or project shall be assessed to the applicant and reimbursed to the City. 

For projects  in the Historic District, the department may seek the input of a  licensed architect with specialization  in historic 
structures to evaluate submittals, the cost of which would be the responsibility of the applicant. 

To  cover  these  costs, many  applications  require  a  review  retainer.  The  review  retainer will be held during  the  course of 
review,  and  returned  to  the  applicant  once  project  review  has  been  completed  or  the  application  has  been  formally 
withdrawn and after all outstanding invoices are paid.  The review retainer is not to be used to pay invoices during the course 
of review, those will be sent separately to the applicant. 

Full payment of all fees is a requirement for City’s final approval of the Application.  Following the approval of a permit and 
the payment of all required fees, or following a written letter from the applicant requesting the application be withdrawn and 
voided, any remaining balance will be refunded to the applicant, typically within 60 days. 

 
APPLICANT INITIALS ________ 
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Final Plat Requirements Checklist 

 A  final plat, prepared by a registered  land surveyor  in accordance with F.S. ch. 177, shall be submitted. The number of 

copies  of  the  final  plat  shall  be  specified  by  the  city.  A  registered  professional  civil  engineer,  registered  architect  or 

landscape architect licensed to practice in the state may provide assistance in the preparation of final plats.  

 A  final  plat  shall  be  drawn  to  a minimum  scale  of  one  inch  equals  100  feet.  The  document  shall  contain  selected 

information required on preliminary plats plus sufficient data to reproduce on the ground the location, bearing, and length 

of every curved or straight street  line,  lot  line, boundary  line, block  line, and  true north point. Radii, arc distances and 

central angles, or radius chords and chord bearings, or both, shall be indicated along with designation of radial lines and 

the direction of nonradial lines.  

 Every subdivision shall be given a name, approved by the county, by which it shall be legally known.  

 All lots shall be numbered progressively or, if in blocks, progressively numbered within each block. Blocks shall be similarly 

numbered or lettered, except that those in numbered additions bearing the same name may be numbered consecutively 

throughout several additions.  

 If  the  subdivision  to  be platted  is  a  replat  of  all  or  part  of  a  previously  recorded  subdivision,  ties  to  controlling  lines 

appearing on the earlier plat sufficient to permit an overlay to be made shall be shown. In the event of a replat, the word 

"replat" shall be a subtitle following the name of the subdivision wherever it appears on the plat. All contiguous properties 

shall be identified by subdivision title, plat book, and page. A cover sheet including a vicinity sketch and benchmark based 

on MSL datum. 

 
 


